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关于做好南昌市2018年中学生

考籍信息管理工作的通知

各县（区）教体局、开发区（新区）教体办、局属学校、省属事业单位办学校、市管民办学历教育学校：

为做好全市2018级中学新生考籍信息管理工作，按照南昌市教育局关于印发《南昌市中等学校招生考试（普通高中学业水平考试）考籍管理办法（试行）》的通知要求，现就有关事项通知如下：

一、考籍建立流程

1.南昌市教育考试院在《南昌市中学生考籍信息管理系统》里导入2018级初高中新生招生录取数据库直接建立初一和高一预生成考籍学生信息数据库。

2.学校使用市教育考试院提供的工具登录学籍管理系统，将学籍信息与预生成考籍信息（录取信息）进行比对。

3.学校仔细核对比对一致无误的正式考籍信息数据并完善班级等信息。

4.考籍管理部门以学校为单位按照班级序号生成学生考籍号。

5.对于2018级初高中新生，信息比对不一致又需新增建立考籍的，须由学校单独报告原因（报告需加盖学校校章）并在系统提出新增学生考籍申请，提交有关材料原件复印件经考籍管理部门审核同意后单独生成学生考籍号建立考籍。

6.对于现在初二和初三学生转学等学籍迁移变更学生的考籍迁移，本市（含三县两区）转入的，须由转入学校在系统提出考籍转入申请并提交有关材料原件复印件经考籍管理部门审核同意后由系统完成考籍迁移；外地转入的，须由转入学校在系统提出新增学生考籍申请并提交有关材料原件复印件经考籍管理部门审核同意后单独生成学生考籍号建立考籍。

7.对未正常录取、未建立正式学籍的学生不予建立考籍。

二、本次建立考籍的对象

本次建立考籍的对象为：全市2018级初中在校在籍学生以及2018级高中在校在籍学生。2016级和2017级初高中在校学生只受理考籍迁移变更。

三、考籍建立审核时间安排

2018年12月20日：南昌市教育考试院在《南昌市中学生考籍信息管理系统》里导入2018级初高中新生招生录取数据库直接建立预生成考籍学生信息数据库。

12月21日至27日：学校按要求在《南昌市中学生考籍信息管理系统》完成2018级初高中新生考籍信息数据库与学籍信息数据库的比对，由系统生成正式考籍学生信息数据库，同时学校完善正式考籍学生班级等信息。

12月28日至29日：考籍管理部门对比对一致无误的正式考籍新生进行审核后以学校为单位按照班级序号生成学生正式考籍号。

2019年1月2日至6日：学校对初中三个年级正式考籍基本信息有误的在系统提出修改申请，对初二和初三转学等学籍信息变更的在系统提出考籍信息变更申请。                       

1月7日至11日：学校提交考籍信息变更考生有关证明材料原件复印件到考籍管理部门审核；考籍管理部门受理信息比对不一致或转学等学籍变更学生的申请并进行审核。

1月14日至15日：南昌市教育考试院在《南昌市中学生考籍信息管理系统》核发新增审核通过考生的正式考籍号。

四、申办南昌市教育考试卡

1月16日至18日，各初中学校在考籍系统对2016级取得正式考籍号且拟报名参加2019年中考的考生按要求采集照片，申办南昌市教育考试卡。

五、日常管理

1.正常升级学生的考籍信息更新，由考籍管理系统完成。
    2.转学、休学（复学）、留级、退学、学生意外死亡等考籍变动及学生基础信息修改，由学生父母或其他监护人提交书面申请及相关证明材料，由学校在系统内提出申请并由系统生成考籍信息变更汇总表附相关审批表原件和复印件交由考籍管理部门在考籍管理系统中进行相应变更修改操作。

    学生考籍信息发生变化，考籍进行转接时，学校应及时维护考籍管理系统中的有关信息，并将有关证明材料归入学生考籍档案。考籍管理部门应按规定及时对学生考籍变更情况进行更新。

    3.考籍管理系统实行新生入学初考籍建立、年初考籍变更和教育考试报名期间阶段性分期开放，考籍管理系统关闭期间只对县区和有关学校开放考籍信息查询功能。
六、考试报名

初中和高中阶段由南昌市教育考试部门组织的相关教育考试将严格依据《南昌市中学生考籍信息管理系统》的考籍数据组织考生报名考试并利用《南昌市教育考试卡》缴交报名考务费用。

七、工作要求

1．统一认识，高度重视。市、县（区）考籍管理部门和全市中学务必高度重视南昌市中学生考籍管理工作，各单位要指定专人负责考籍系统的管理工作，安排计算机技术人员辅助，确保完成好我市此次考籍建籍有关工作。

2．相互配合，积极协调。由于信息数据处理及建籍程序操作都要求规范有序，尤其是对信息比对不一致和学籍变更学生的考籍申请处理，需要考籍管理部门和所属各级学校的通力配合。

3.耐心细致，确保无误。负责此次考籍建籍工作时，一是要耐心细致，确保数据的准确；二是要熟练掌握整个操作程序，保证操作的每一步骤无误；

4.抓紧时间，按时完成。请各县（区）考籍管理部门和相关中学务必按时间节点高效完成好建立考籍有关工作。

《南昌市中学生考籍信息管理系统操作说明》和《考生照片采集系统用户操作手册》另行下发。

附件一：南昌市中学生考籍基本信息变更情况申报汇总表
附件二：南昌市中学生考籍迁移情况申报汇总表

南昌市教育考试院

2018年12月19日

 南昌市教育考试院办公室        2018年12月19日印发 

附件一:
南昌市中学生考籍基本信息变更情况申报汇总表
填报单位（盖章）：                                 填报日期：       年   月   日

	序号
	考籍号
	姓名
	变更信息项
	原信息
	更新后信息
	变更原因
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注：此表由学校在系统提出考籍信息修改申请后由系统自动生成，学校需持加盖学校公章的该表附有关佐证材料按规定时间报考籍管理部门审核。

附件二:
南昌市中学生考籍迁移情况申报汇总表
填报单位（盖章）：                                 填报日期：       年   月   日

	序号
	考籍号
	姓名
	迁移事项
	迁移原因
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：此表由学校在系统提出考籍迁移（转学、休学、复学、留级和退学等）申请后由系统自动生成，学校需持加盖学校公章的该表附有关佐证材料按规定时间报考籍管理部门审核。
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